ОБЪЯВЛЕНИЕ

О конкурсе на формирование кадрового резерва и резерва управленческих кадров для замещения должностей муниципальной службы в администрации Углеродовского городского поселения
Администрация Углеродовского городского поселения объявляет конкурс на включение: 
1. в кадровый резерв на должности муниципальной службы администрации Углеродовского городского поселения:
Ведущие должности муниципальной службы: 

Начальник  сектора экономики и финансов;
Квалификационные требования: наличие высшего образования, не менее трех лет стажа  (опыта работы по специальности;
2. Старшие должности муниципальной службы:

Ведущий специалист, главный  бухгалтер;
Квалификационные требования: наличие высшего или среднего профессионального образования,  не менее трех лет стажа  (опыта работы по специальности).
3. Младшие должности муниципальной службы:

Специалист  (по  благоустройству);
Специалист 1 категории (по земельным и имущественным отношениям);

Специалист 1 категории (по правовой и кадровой политике, архивной работе);

Специалист 1 категории
Квалификационные требования: наличие высшего образования или среднего профессионального образования,  без предъявления требований к стажу. 

Для участия в конкурсе необходимо представить в срок до 30 июня 2023 года в администрацию Углеродовского городского поселения: Ростовская область, Красносулинский  район,  п. Углеродовский, ул. Шахтерская, 89а каб. 2. Понедельник- Пятница: с 8.00 до 17.00 (обед с 12.00 до 13.00) следующие документы:

- личное заявление на имя руководителя органа местного самоуправления на участие в конкурсе; 
-  цветную фотографию 3 x 4;

- собственноручно заполненную и подписанную анкету установленного образца;
-копию трудовой книжки (за исключением случаев, когда служебная (трудовая) деятельность осуществляется впервые) или иные документы, подтверждающие трудовую (служебную) деятельность гражданина (при необходимости);

- копии документов об образовании, а также по желанию гражданина – о дополнительном профессиональном образовании, о присвоении ученой степени, ученого звания, заверенные нотариально или кадровыми службами по месту работы (службы);
- выписку из протокола аттестационной комиссии с рекомендацией о включении в кадровый резерв муниципального служащего (в случае участия в конкурсе муниципального служащего Администрации)

- документ медицинского учреждения об отсутствии у кандидата заболеваний, препятствующему назначению   на должность муниципальной службы .
Конкурс проводится в два этапа: на первом этапе конкурса конкурсная комиссия оценивает кандидатов на основании представленных ими документов; на втором этапе конкурса конкурсная комиссия оценивает профессиональные и личностные качества кандидатов в форме индивидуального собеседования и тестирования. 
Информацию об условиях и порядке участия в конкурсе можно получить на официальном сайте Администрации Углеродовского городского поселения, в разделе «Администрация»  кадровый резерв и по телефону 8-928-100-39-90 
Приложение № 1

к объявлению 

о приеме документов 

для формирования резерва

        Председателю Комиссии по
 формированию

                                                 и подготовке муниципального резерва    
управленческих кадров

                                                 ____________________________________

                                                 от __________________________________

                                                 __________________________________

                                                                                                                (Ф.И.О. кандидата)

                            Проживающего по адресу: _________________
                                                 _________________________________

                                                 Тел.: ________________________________

Заявление

Прошу Вас рассмотреть мои документы и допустить к участию   в конкурсе на формирование резерва  управленческих кадров  администрации   Углеродовского  городского  поселения на должность

________________________________________________________________ ________________________________________________________________________________________________________________________________.

Подпись ________________ 
                                                        дата _______________

Приложение № 2
к объявлению 

о приеме документов 

для формирования резерва

УТВЕРЖДЕНА
распоряжением Правительства
Российской Федерации
от 26.05.2005 № 667-р
(в ред. распоряжения Правительства РФ от 16.10.2007 № 1428-р, 
Постановления Правительства РФ от 05.03.2018 № 227, 
распоряжений Правительства РФ от 27.03.2019 № 543-р, 
от 20.09.2019 № 2140-р, от 20.11.2019 № 2745-р,
от 22.04.2022 № 986-р)

(форма)

АНКЕТА

	
	Место
для
фотографии

	1.
	Фамилия
	
	
	

	
	Имя
	
	
	

	
	Отчество
	
	
	


	2. Если изменяли фамилию, имя или отчество,
то укажите их, а также когда, где и по какой причине изменяли
	

	3. Число, месяц, год и место рождения (село, деревня, город, район, область, край, республика, страна)
	

	4. Гражданство (подданство). Если изменяли,
то укажите, когда и по какой причине. Если помимо гражданства Российской Федерации имеете также гражданство (подданство) иностранного государства либо вид
на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства, – укажите
	

	5. Образование (когда и какие учебные заведения окончили, номера дипломов)

Направление подготовки или специальность по диплому
Квалификация по диплому
	

	6. Послевузовское профессиональное образование: аспирантура, адъюнктура, докторантура (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания)
Ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов)
	

	7. Какими иностранными языками и языками народов Российской Федерации владеете и в какой степени (читаете и переводите со словарем, читаете и можете объясняться, владеете свободно)
	

	8. Классный чин федеральной гражданской службы, дипломатический ранг, воинское или специальное звание, классный чин правоохранительной службы, классный чин гражданской службы субъекта Российской Федерации, квалификационный разряд государственной службы, квалификационный разряд или классный чин муниципальной службы (кем и когда присвоены)
	

	9. Были ли Вы судимы, когда и за что (заполняется при поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации)
	

	10. Допуск к государственной тайне, оформленный за период работы, службы, учебы, его форма, номер и дата (если имеется)
	


11. Выполняемая работа с начала трудовой деятельности (включая учебу в высших и средних специальных учебных заведениях, военную службу, работу по совместительству, предпринимательскую деятельность и т.п.).

При заполнении данного пункта необходимо именовать организации так, как они назывались в свое время, военную службу записывать с указанием должности и номера воинской части.

	Месяц и год
	Должность с указанием
организации
	Адрес
организации
(в т.ч. за границей)

	поступ​ления
	ухода
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


12. Государственные награды, иные награды и знаки отличия

13. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов.

Если родственники изменяли фамилию, имя, отчество, необходимо также указать их прежние фамилию, имя, отчество.

	Степень родства
	Фамилия, имя,
отчество
	Год, число, месяц и место рождения
	Место работы (наименование и адрес организации), должность
	Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


14. Ваши близкие родственники (отец, мать, братья, сестры и дети), а также супруга (супруг), 
в том числе бывшая (бывший), супруги братьев и сестер, братья и сестры супругов, постоянно проживающие за границей и (или) оформляющие документы для выезда на постоянное место жительства в другое государство  

(фамилия, имя, отчество,

с какого времени они проживают за границей)

14(1). Гражданство (подданство) супруги (супруга). Если супруга (супруг) не имеет гражданства Российской Федерации или помимо гражданства Российской Федерации имеет также гражданство (подданство) иностранного государства либо вид на жительство или иной документ, подтверждающий право на постоянное проживание гражданина на территории иностранного государства, укажите (заполняется при поступлении на федеральную государственную гражданскую службу в системе Министерства иностранных дел Российской Федерации для замещения должности федеральной государственной гражданской службы, по которой предусмотрено присвоение дипломатического ранга
15. Пребывание за границей (когда, где, с какой целью)  

16. Отношение к воинской обязанности и воинское звание  

17. Домашний адрес (адрес регистрации, фактического проживания), номер телефона (либо иной вид связи)  

18. Паспорт или документ, его заменяющий  

(серия, номер, кем и когда выдан)

19. Наличие заграничного паспорта  

(серия, номер, кем и когда выдан)

20. Страховой номер индивидуального лицевого счета (если имеется)

21. ИНН (если имеется)  

22. Дополнительные сведения (участие в выборных представительных органах, другая информация, которую желаете сообщить о себе) 
23. Мне известно, что сообщение о себе в анкете заведомо ложных сведений и мое несоответствие квалификационным требованиям могут повлечь отказ в участии в конкурсе и приеме на должность, поступлении на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу в Российской Федерации.

На проведение в отношении меня проверочных мероприятий и обработку моих персональных данных (в том числе автоматизированную обработку) согласен (согласна).
	«
	
	»
	
	20
	
	г.
Подпись
	


	М.П.
	Фотография и данные о трудовой деятельности, воинской службе и об учебе оформляемого лица соответствуют документам, удостоверяющим личность, записям в трудовой книжке, документам об образовании и воинской службе.


	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись, фамилия работника кадровой службы)


Приложение № 3
к объявлению 

о приеме документов 

для формирования резерва

Бланк

рекомендующей организации

РЕКОМЕНДАЦИЯ

                 Я (фамилия, имя, отчество, должность лица, дающего рекомендацию), рекомендую для включения в резерв управленческих кадров  Администрации  Углеродовского городского поселения (фамилия, имя, отчество кандидата, число, месяц, год и место рождения, замещаемая должность на момент дачи рекомендации).

Характеристика кандидата:

вид высшего образования (год окончания, наименование образовательной организации высшего образования, специальность по диплому);

дополнительное профессиональное образование (дата окончания, наименование образовательного учреждения, программа, тема или направление обучения);

уровень профессиональной квалификации (ученая степень, ученое звание, даты их присвоения);

знание иностранных языков, информационных технологий; организаторские способности, опыт и масштаб управленческой деятельности, уровень готовности к замещению управленческой должности;

общепризнанные успехи и достижения;

гражданская позиция, личностные и деловые качества;

государственные и областные награды;

этическое поведение.

	Должность рекомендующего лица
	_____________

подпись
	
	(___________________)

расшифровка подписи

	
	
	
	

	
	МП
	
	
	«_____» ___________ 20__ г.

	
	
	
	

	Контактные телефоны

рекомендующего лица (с кодом города)
	
	
	


Приложение № 4
к объявлению 

о приеме документов 

для формирования резерва

В Администрацию 

Углеродовского  городского поселения
Согласие на обработку персональных данных 

Я, _________________________________________________________________,

                                                                               (фамилия, имя, отчество субъекта)

зарегистрированный(ая) по адресу: __________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________
документ, удостоверяющий личность:_________________________________________________________________
                                                                                                               (указать  вид  документа)

серия __________________ №__________________, выдан _______________________
__________________________________________________________________________
                                                                              (когда и кем выдан)

_________________________________________________________________________,

   свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам администрации Углеродовского городского поселения,(далее оператор) расположенного по адресу: 347895, Ростовская область, Красносулинский  район, п. Углеродовский,                                 ул. Шахтерская, д.89а на обработку следующих моих персональных данных:

· фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;
· образование (когда и какие образовательные, научные и иные организации закончил, номера документов об образовании, направление подготовки или специальность по документу об образовании, квалификация, наличие ученых степеней);

· сведения о наличие (отсутствие) судимости;
· сведения о периодах трудовой деятельности и выполняемой работе с начала трудовой деятельности;

· отношение к воинской обязанности и сведения о воинском звании;

· данные паспорта (серия, номер, когда и кем выдан);
· номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;

· идентификационный номер налогоплательщика (ИНН);

· адрес и дата регистрации по месту жительства (месту пребывания), адрес фактического проживания;
· номер служебного, домашнего и сотового телефона;

· участие в конкурсных процедурах на замещение вакантных должностей, формировании кадрового резерва, решения соответствующих конкурсных комиссий;

· прохождение аттестаций, датах прохождения и принятых аттестационными комиссиями решениях и вынесенных рекомендациях;

· проведение служебных проверок, иных проверок;

· наградах, званиях;

· дополнительных данных, которые я сообщил(а) в анкете.

Я даю согласие на обработку вышеуказанных персональных данных исключительно в целях:

· участие в конкурсных процедурах на замещение вакантных должностей, формировании кадрового резерва, решения соответствующих конкурсных комиссий;

· для размещения сведений, предусмотренных законодательством Российской Федерации, на официальном сайте администрации Углеродовского городского поселения;
Настоящее согласие предоставляется мной на осуществление следующих действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей: автоматизированную, а также без использования средств автоматизации, обработку, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение.

Я проинформирован(а), что оператор гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации, Положением об обработке персональных данных Оператора.

Я ознакомлен(а) с тем, что:

            - настоящее согласие действует с даты его подписания и на весь период действия формировании кадрового резерва, решения соответствующих конкурсных комиссий;

· настоящее согласие может быть отозвано на основании моего письменного заявления в произвольной форме;

· в случае отзыва согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без моего согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 - 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Дата начала обработки персональных данных:

«____»________________________20______г. 

                                (число, месяц, год)

                                                                        ____________________________/______________________/
                               (подпись,                                              (расшифровка подписи)

